奖学金信息收集操作指南
[bookmark: _GoBack]学生填写指南
1. 学生通过各位右下角进入学生大厅，点击 “服务事项” “和”学工部”，找到奖学金信息收集
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2. 点击奖学金信息收集后进入以下界面：（请仔细阅读说明（红色区域）），然后点击 “新增数据”
 [image: ]

3.然后点击右上角新增数据，进入以下界面：（确认基本信息是否正确，如果不正确请及时联系学生事务大厅技术人员）
 [image: ]
3. 点击新增后会弹出一个文本框，文本框里面的内容是必填项，附件仅支持照片格式，选择上传后照片，需要等带上传成功后点击保存，如果未保存直接关闭是无法保存[image: ]
4. 填写完成保存后，可以点击右边操作栏进行操作（查看详情，编辑，删除）
当每一项填写完后后可以点击坐下角“预览按钮”，进行查看填写的所有内容
[image: ]




注意：本界面只能提交一次，填写后如不确定可以直接退出，退出后下次进入可以继续填写，如果点击了 “全部提交”，就相当于本次奖学金信息收集填写已完成，无法再进行修改补充，请各位同学切记。
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