个人荣誉称号学生申请操作指南

1. 学生通过官网右下角进入学生大厅，点击 “服务事项”然后点击“学工部”，找到“个人荣誉称号申请”。
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注意：
（1）本流程只显示学生可以申请的奖项，可重复申请不同奖项（同一奖项不能重复申请）；（2）填写提交后，如需更改，请联系辅导员退回。
2.点击流程后进入以下界面
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（1）三好学生：
 	1）专业平均学分绩位于专业前30%；
2）体测成绩合格；
3）大二、大三、大四学生。
（2）优秀学生干部：
1）本学年无挂科；
2）平均成绩大于等于80分；
3）体测成绩合格；
4）大二、大三、大四学生；
5）担任学生干部至少满一年或一届。
（3）道德文明先进个人: 
1）辅导员推荐（需辅导员先在岗位权限分配系统录入）；
2）大二、大三、大四学生。
（5）民族团结先进个人:
1）辅导员推荐（需辅导员先在岗位权限分配系统录入）；
2）大二、大三、大四学生
4.选择申请类型后点击右上角“下一步”进入申请界面。
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[bookmark: _GoBack]5.本界面为申请界面，学生需要确认基本信息是否有误；然后填写个人典型事迹即可，其他数据自动带出，填写完成后，再点击左上角“提交”即可。
“提交”：填写完成，提交下一步，等待学院审核；
“重新选择”：回到选择类型界面，重新选择类型；
“终止”：不再申请，本流程结束；
6.填写完成点击“提交”会进入以下界面，最下角审核状态查询“会显示当前审核状态”。
（注意：学生提交后，辅导员可看见待办汇总提交学生名单，辅导员可以退回学生修改）
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